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O Sausp e a Conservacao Preventiva

O Sistema de Arquivos da usp — sausp inclui, entre seus obje-
tivos, a preservacao da memoria da Universidade. Os outros objeti-
vos do sausp dizem respeito a responsabilidade institucional quanto
aos documentos por ela gerados — atribuicao das Tabelas de
Temporalidade dos Documentos — e sua organizacao visando a bus-
cas posteriores — atribuicao do Plano de Classificacao das Atividades.
Paralelamente, o sAusp deve controlar a tramitacao dos documentos —
atribuicao do sistema PROTEOS, cuja linguagem de indexacao e bus-
ca de documentos coincide com a linguagem adotada pelo Plano de
Classificacao. Esse sistema, com seus diferentes instrumentos de gestao,
somente se completa no momento em que consegue também pre-
servar fisicamente os suportes dos documentos. Este € o objetivo do
presente manual.

A conservacao preventiva de documentos integra as preocu-
pacoes do sausp desde o inicio, e comecou a tornar-se realidade em
novembro de 2001, momento em que as primeiras oficinas de “con-
servacao preventiva e higienizacao dos documentos” foram plane-
jadas. Entre agosto e outubro de 2002, cerca de quatrocentos fun-

cionarios foram treinados por Eunice Ribeiro Borges (sausp), Nor-
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ma Cianflone Cassares (ABER — Associacao Brasileira de Encadernacao
e Restauro), Maria Aparecida Remédio (Universidade Estadual de
Campinas) e Lucia Thomé (Instituto de Estudos Brasileiros da usp).
Essa primeira etapa visava sensibilizar os gestores documentais em
relacao aos problemas de preservacao gerados pelo meio ambien-
te e pelo homem.

Uma segunda fase foi iniciada em abril de 2003, com a cons-
tituicao de uma equipe designada para fazer o diagnostico dos arqui-
vos da usp quanto as condi¢coes de guarda e preservacao dos docu-
mentos. O Grupo de Trabalho foi coordenado por Eunice Ribeiro
Borges (sausp) e integrado por profissionais envolvidos com a pre-
servacao documental, atuando em diferentes bibliotecas da Univer-
sidade: Dione Seripierri (Museu de Zoologia), Fatima Aparecida
Colombo Paletta (Instituto de Quimica), Isabel Cristina Calherani
(Instituto de Biologia), Maira Cunha de Souza Maria (Faculdade de
Direito), Marcos Antonio Steiner (Museu Paulista), Maria Isabel Neves
da Silva Odina (Faculdade de Odontologia), Marina Mayumi
Yamashita (Instituto de Quimica) e Vera Licia Moura Accioli Cardoso
(Faculdade de Educacao).

Um importante e inédito diagnostico foi assim elaborado, vi-
sitando-se 107 arquivos na capital e 52 arquivos no interior. Consi-
deraram-se “arquivos”, para esse efeito, os conjuntos documentais
gerados pela administracao e estocados em algum lugar fisicamen-
te reconhecivel (salas, espacos mais ou menos improvisados, mais ou
menos adequados etc.). O diagnostico resultou na elaboracao de
relatorios por unidades, apontando acertos e problemas, e foi divul-
gado em reunioes realizadas na capital e no interior, em dezembro
de 2003, com oOtima repercussao: enfim a usp se debrucava sobre as
condicoes de guarda de seus documentos.

A partir do diagnostico e com base em seus resultados, o pre-
sente manual foi elaborado por integrantes da equipe original. O
SAUSP passa a ter, portanto, um roteiro de problemas a evitar na
guarda dos documentos, e de cuidados a adotar no que diz respeito
a higienizacao dos mesmos, visando a sua guarda por um longo pe-
riodo de tempo.

Assim como a elaboracao deste manual fecha uma fase do ci-

clo (o diagnostico dos estados de conservacao dos arquivos), da inicio
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também a uma nova etapa, prestando suporte aos treinamentos que,
novamente, envolverao um numero importante de gestores documen-

o

tais. £ a usp cuidando de sua memoria documental!

Eunice Ribeiro Borges

Johanna Wilhelmina Smit



