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POR QUE NORMALIZAR?

Facilitar a leitura e a compreensao do texto
Explicitar as suas fontes

Permitir a localizacao das referéncias usadas

Evitar plagio

Apresentar o trabalho de forma agradavel e organizada




NORMAS

Existem normas que regulam a elaboracédo de citacoes,
referéncias, apresentacao do trabalho académico, resumos,

numeracao progressiva etc.

Na ECA, as normas recomendadas para trabalhos
acadéemicos sao as brasileiras, elaboradas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Mas ha outros conjuntos de normas, elaboradas em
outros paises ou areas especificas do
conhecimento.




ONDE ENCONTRAR AS NORMAS

As normas da ABNT estao disponiveis no portal Gedweb e
podem ser acessadas pelos computadores da USP ou pelos
usuarios da rede VPN

A Biblioteca da ECA tambem tem versdes impressas das
normas de documentacao importantes para o trabalho
académico



https://www.gedweb.com.br/aplicacao/usuario/asp/pre_cadastro.asp

DIRETRIZES USP - DISSERTACOES E TESES

Manuais preparados por um
grupo de bibliotecarias da USP,

de acordo com as normas
vigentes



http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1
http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/115/98/495-1
http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/112/96/493-1
http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/113/97/494-1

DO QUE TRATAM AS DIRETRIZES USP?

Reunem
todas as
Indicacoes
necessarias

paraa
elaboracao d
trabalho

~

o

Apresentacao
grafica

Como fazer
citacbes

Modelos de
referéncias

*espacamento

* paginacéao

*numeragao progressiva
tabelas e ilustragbes

*capa e lombada

«fl de rosto, errata, fl aprovacao
+dedicatoria, agradecimentos, epigrafe
*resumo, listas, sumario

* elementos textuais

*notas de rodapé
«chamadas no texto

s diretas
*indiretas
«citagdo de citacéo

*VVarios exemplos para diferentes tipos
de documentos e situagdes




ORIENTACOES COMPLEMENTARES

A Biblioteca da ECA elaborou um conjunto de instrugcoes que
complementam as Diretrizes USP. Inclui exemplos de citacoes e
referéncias de documentos bastante usados em nossa area.

Manual de normalizacdo da Biblioteca da ECA: complementar as
Diretrizes USP



http://www3.eca.usp.br/sites/default/files/form/biblioteca/acervo/textos/diretrizes_complementares.pdf
https://www.eca.usp.br/sites/default/files/2021-05/diretrizes_complementares_20200629.pdf
http://www3.eca.usp.br/sites/default/files/form/biblioteca/acervo/textos/diretrizes_complementares.pdf

0 TRABALHO ACADEMICO



INSTRUCOES GERAIS DE APRESENTACAO

® Recomendacdes sobre apresentacao grafica (fontes, margens,
espacamento, paginacao), regras para numeracao dos capitulos,
uso de siglas, normas para insercao de ilustracoes e tabelas
Diretrizes USP, pagina 12.

® Para o item “ilustracdes e fotografias” vejam algumas instrucdes no
Manual de normalizacao da Biblioteca da ECA, p. 28.



http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1
https://www.eca.usp.br/sites/default/files/2021-05/diretrizes_complementares_20200629.pdf

ESTRUTURA DO TRABALHO

InstrucOoes para capa, lombada, folha de rosto, errata,
agradecimentos e dedicatoria, epigrafe, resumo, listas de ilustracoes
e siglas, sumario etc, nas Diretrizes USP, p. 21.



http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1

ESTRUTURA DO TRABALHO

Alguns programas e
cursos permitem
solucoes individuais

e criativas para capa,
formato e
apresentacao grafica

Mas...

E preciso inserir, em algum local, as informacdes que identificam o
trabalho



FICHA CATALOGRAFICA

Basta preencher o formulario disponivel no site da Biblioteca da ECA.
A ficha e gerada automaticamente em PDF, logo apds o
preenchimento.

https://www.eca.usp.br/biblioteca/ficha-catalografica

Se vocé errar ou precisar alterar alguma coisa, € s0 preencher
novamente.



http://www.eca.usp.br/biblioteca/ficha-catalografica

CITAGOES



http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1

CITACOES

Fazer citacdes corretamente é fundamental ao trabalho académico.
Por qué?

® Garante gue o leitor saiba as obras que vocé consultou e possa
consulta-las também. Para isso, todas as obras citadas devem
constar nas Referéncias.

® Apropriar-se do discurso/ideias de outros é plagio. Cuidado!



CITACAO DIRETA

E quando vocé reproduz literalmente um trecho escrito por outra pessoa.

® Trechos com até 3 linhas: incorporar ao paragrafo inserindo a frase entre
aspas.

® Trechos com mais de 3 linhas: fazer um novo paragrafo, com recuo de 4
cm da margem esquerda e letra menor. Nao utilize aspas.

IMPORTANTE: Nas citacOes diretas é obrigatorio indicar a paginacao em
gue consta o trecho consultado, caso o material seja paginado. Para
citar trechos de videos, indicar minutos e segundos. Sites nao sao
paginados, portanto, ndo ha indicacdo de pagina na citacao.



CITACAO DIRETA COM ATE 3 LINHAS

Segundo Madigan et al. (2010, p. 89) "As vesiculas de gas sao estruturas
fusiformes, preenchidas por gas e constituidas de proteinas; elas sao ocas, porém
rigidas, variando quanto ao comprimento e diametro”.

A comparacao & a técnica cientifica aplicavel sempre que houver dois ou

mais termos com as mesmas propriedades gerais ou caracteristicas particulares”
(CERVO; BERVIAN: DA SILVA, 2007, p. 32).

Exemplos extraidos das Diretrizes USP, p. 45



http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1

CITACAO DIRETA COM MAIS DE 3 LINHAS

Assim, nos propomos a refletir sobre o desenvolvimento de politicas piiblicas para
bibliotecas escolares democraticas, o que nos remete ao alerta de Marilena Chaui, para quem

talvez a condicdo social mais urgente da democracia seja a questdo da informacéo, pois

[...] um individuo participa da vida social em proporcdo ao volume e a qualidade das
informagdes que possui, mas, especialmente, em funcdo de sua possibilidade de
acesso as fontes de informacgdo, de suas possibilidades de aproverta-las e, sobretudo,
de sua possibilidade de nelas intervir como produtor do saber (CHAUI, 1989, p.
146-147. grifo nosso).

Exemplo extraido da dissertacao de Lilian Viana, p. 45



https://teses.usp.br/teses/disponiveis/27/27151/tde-18122014-094444/pt-br.php

CITACAO INDIRETA

Quando Vvocé se apropria

Na mesma linha de raciocinio, Mcleod, Childs e

das i1delas de uma ou mais Hardiman (2011) afirmam que a falta de estudos
obras e utiliza em seu para investigar os fatores para a implantacio bem-
trabalho. com suas pr(')prias sucedida de um EDMS faz com que as aplicacoes

desse tipo de sistema nao sejam bem entendidas, e

palavras. Nesse caso, nao Alshibly, Chiong e Bao (2016) reforcam que, para

se utllizam aspas € a obter todos os beneficios de um sistema como esse,
|ndlca(;éo da pagina e as organizacoes precisam estar cientes dos fatores
OpCiOnaI criticos que irao inHuenciar o sucesso dos projctus de

implantacdo. A importincia dos FCS estd em tornar
mais explicitas para o gestor as dreas da organizacao
que $30 cruciais ¢ merecem mais atencao ¢ Eempo.
A partir disso, eles podem ser usados para ajudar
no planejamento, comunicacio e desenvolvimento

de Sls da empresa (BULLEN; ROCKART, 1981).




CITACAO DE CITACAO

Quando, direta ou indiretamente, vocé se refere a um documento ao qual néo teve acesso. Ou
seja, VOocé leu uma obra em que o autor X cita o0 autor Y e vocé deseja citar esse trecho/ideia do
autor Y, mas nao teve acesso diretamente a sua obra (Diretrizes USP, p. 46).

Indique o0 sobrenome do autor cujo texto vocé nao teve acesso, seguido da data do mesmo, inserir
a expressao apud — que significa citado por — seguida dos dados da obra efetivamente

Pal

consultada. Em note ~~ rodonA indicar o va farBnanin da teahalha 2~ gual VOCE N0 teve acesso

Portanto, a politica deve ser reinventada como projeto e prdatica que va além da
politica dos politicos; precisa pertencer a vida das pessoas, ajudando-as a responder a
suas necessidades e anseios. Para Barcellona’ (199"‘ apud NOGUEIRA, 2004, p. 101),
isto significa restituir o fazer polilic:{ como atividade ocubada com|questdes csscnciais’

‘
ao ser humano, ndo para trazer respgstas definitivas, mas para que punca deixemos de
nos perguntar ‘quem sSomos, por iquc estamos juntos ¢ que ¢bjetivo desejamos

/
alcangar”

Autor X citado por Autor Y

IMPORTANTE: Utilizar este recurso somente quando for inviavel o acesso ao documento original


http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1

CITACAO DE FONTES INFORMAIS

Diretrizes USP, p. 47.

® Informacao verbal: obtida em apresentacdes (aula, palestras, congressos etc.), entrevistas (que nao
estejam disponiveis para o publico em geral). Indicar, entre parénteses, a expressao (informacao
verbal). Indigue em nota de rodapé os dados para identificacao.

® Em caso de informacBes obtidas por dispositivos de comunicacdo (e-mail, carta, mensagens em
redes sociais etc.) inserir, apos a informacao, a expressao (informacao pessoal) entre parénteses,
acrescentando nota de rodapé explicativa.

O esforco empreendido pela categoria profissional bibliotecaria em tormo da questio se
pronuncia ha tempos, pois conforme José Femando Modesto da Silval, no comeco da
década de 1990, tiveram inicio diversas agdes do CRBS8 para explicitar a importancia

das bibliotecas escolares (informacio verbal).

! José Femando Modesto da Silva, professor universitario que ja ocupou a presidéncia do CRBS e do
CFB, nos concedeuuma entrevista em 12 de dezembro de 2013. As questdespodem ser consultadasno

Apéndice A.


http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1
http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/111/95/491-1

SELECAO DE FONTES

Blogs, informacodes publicadas em perfis de redes sociais, videos de
plataformas como YouTube podem ser citados.

Atentar para o objetivo da citacao.

Ter cuidado com a confiabilidade das informacoes.




REFERENCIAS

Diretrizes USP, p. 57.

As referéncias irdo mostrar quais obras vocé consultou ou leu para construir seu trabalho. As
obras citadas no texto devem constar na secao Referéncias, a ser organizada em ordem
alfabética ou numeérica (ordem de citacao no texto).

Nas Diretrizes ha diversos modelos de referéncias, mas ndo ha exemplos para tudo. As vezes é
necessario combinar dois modelos diferentes. Isso pode ser feito, sem problemas.

Trabalhos que nao tenham sido citados no texto nao podem entrar na lista de referéncias.

Preparamos uma série de exemplos de referéncias bastante populares na ECA, para
complementar os modelos que constam das Diretrizes: Manual de normalizacdo da Biblioteca da
ECA: complementar as Diretrizes do SIBIUSP.



http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/459/413/2006-1
https://www.eca.usp.br/sites/default/files/2021-05/diretrizes_complementares_20200629.pdf
http://www3.eca.usp.br/sites/default/files/form/biblioteca/acervo/textos/diretrizes_complementares.pdf

ELABORACAO DA LISTA DE REFERENCIAS

® Nomeie a secdo “Referéncias” e insira as referéncias de todos os documentos citados,
independentemente de suporte/origem. Nao ha divisdo por tipo de suporte (livros, filmes, sites
etc.).

® Nao utilize o termo “Referéncias bibliograficas” para nomear a secéo, pois € usual referenciar
obras que néo sao bibliograficas.

® Apd6s o0 nome da secado “Referéncias” insira uma nota de rodapé informando qual o sistema
adotado, no caso sera “De acordo com a ABNT NBR 6023 2018”.

® Escrever o prenome do autor por extenso ou abrevia-lo é opcional, mas é importante manter um
padrao em todas as referéncias.

® As referéncias devem ser separadas entre si por um espaco duplo.

® Nao substitua os homes de autores que se repetem na lista por tracos ( ).



RECURSOS QUE FACILITAM A VIDA

® Geradores automaticos de referéncias

Cite this for me - http://www.citethisforme.com/

More - http://www.more.ufsc.br/

® Bases de dados de artigos (Scopus, Jstor, Art Full Text, Web of
Science etc)

® Gerenciadores de referéncias: EndNote, Mendeley etc.



http://www.citethisforme.com/
http://www.more.ufsc.br/
http://www.sibi.usp.br/bases-dados/
http://myendnoteweb.com/
https://www.mendeley.com/

NBR 6023 - 2018



ARTIGO DE PERIODICO ONLINE

TENDLAU, M. Consideracoes acerca da violéncia na cena. Sala Preta, Sao Paulo, v. 17, n. 1, p.
242-267, 17 jul. 2017. DOI: https://doi.org/10.11606/issn.2238-3867.v17i1p233-258. Disponivel
em: http://www.revistas.usp.br/salapreta/article/view/128757. Acesso em: 30 nov. 2018.

O que mudou?

Coloque o DOI, se houver
Nao ponha a url entre < >




TEXTO PUBLICADO EM SITE

RUY, Marcos Aurélio. Luiz Gama: quanto vale um homem? In: GELEDES:
Instituto da Mulher Negra. Sao Paulo, 30 jan. 2016. Disponivel
em: https://www.geledes.org.br/luiz-gama-quanto-vale-um-homem/. Acesso

em: 11 dez. 2018

O que mudou?

Nao ponha a url entre < >
Registre In em italico
Informe local e data




TRABALHOS COM MAIS DE 3 AUTORES

8.1.1.2 Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se indique
apenas o primeiro, seguido da expressao et al.




TRABALHOS ACADEMICOS

7.1.2 Os elementos essenciais para trabalho académico sao: aptor, titulo, subtitulo (se houver),
ano de depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertacéo, trabalho de concluséao de curso e outros), grau
(especializacao, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, vinculacdo académica, local
e data de apresentacao ou defesa. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares
a referéncia para melhor identificar o documento.

EXEMPLO 1
— Elementos essenciais
AGUIAR, André Andrade de. Avaliagao da microbiota bucal em pacientes sob uso cronico de

penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de Medicina, Universidade de
Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.

— Elementos complementares

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre
o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a mudang¢a de comportamento. Orientador:
Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f. Dissertacao (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de
Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.




SUGESTOES DE LEITURA

ACEVEDO, C. R.; NOHARA, J. J. Como fazer monografias: TCC, dissertacoes, teses. 4.ed. rev. e atual. Sao
Paulo: Atlas, 2013.

CERVO, A. L.; BERVIAN, P. A. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Prentice Hall Brasil, 2006.

CURTY, M. G.; CRUZ, A. C. Guia para apresentacao de trabalhos académicos, dissertacoes e teses.
Maringa: Dental Press, 2001.

DEMO, P. Metodologia cientifica em ciéncias sociais. 3. edicdo. Sdo Paulo: Atlas, 1995.
ECO, U. Como se faz uma tese. 19. edicdo. Sao Paulo: Perspectiva, 2005.

FURASTE, P. A. Normas técnicas para o trabalho cientifico: explicacdo das normas da ABNT. 13. ed. Porto
Alegre: [s.n.], 2013.

GIL, A. C. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.
SANTOS, J. A.; PARRA FILHO, D. Metodologia cientifica. 2. ed. Sao Paulo: Cengage Learning, 2011.

SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifico. 23. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Cortez, 2013.



