ATA DA INSTALAÇÃO DOS TRABALHOS DA COMISSÃO SINDICANTE

Aos______dias, tomar do mês de ___________ de 201___ às _____hs., no (a) *local* , reuniu-se a Comissão de Sindicância, constituída pelos servidores designados pela Portaria Interna nº___, do (a) Sr. (a) *(autoridade que determinou a instauração da sindicância)*, fls._____, a fim de apura (descrever o fato ou acontecimento irregular). Presentes todos os membros da comissão que, nesta oportunidade, tomam ciência dos motivos que ensejam a instauração da sindicância. Após vários comentários, deliberou a Comissão (especificar quais as medidas que a comissão entendeu devam ser ultimadas – p. ex. tomar o depoimento de eventuais testemunhas; encaminhar ofícios requisitando documentos etc.). À seguir  pelo(a)  Sr.(a) Presidente, foi designado o dia _____ de _______201___, às _____hs., para continuidade dos trabalhos, expedindo-se (as convocações: notificações; convites; e /ou ofícios), necessários. Nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrada a reunião. Eu____________________(nome do secretário (a), secretariei, digitei  e subscrevi.

Presidente:                 ___________________________________________

                                                                    (nome)

Membros:                   ___________________________________________

                                                                    (nome)

                                   ___________________________________________

                                                                    (nome)
