TERMO DE DECLARAÇÕES PRESTADAS POR:

(Nome da pessoa que está prestando as declarações)
Aos_______dias do mês de _________ de 201____ às _____hs no (a)____(local)__, _____(endereço)_____, reuniu-se a Comissão de Sindicância, constituída pelos servidores designados pela Portaria Interna nº_____ do  (a) Sr. (a) *(autoridade que determinou a instauração da sindicância)*, fls._____. Presentes seus membros. Compareceu o (a) Sr. (a) ( nome da pessoa que está prestando esclarecimentos), (profissão), portador (a) da Cédula de Identidade RG nº​​​​​​​______________, residente na Rua (Av.) ________________nº______, bairro________________, ciente dos fatos que ensejaram a instauração da presente Sindicância, às perguntas que foram feitas respondeu que:

*(cabe ao  Presidente da Comissão de Sindicância, a principio, indagar ao (à) depoente, se ele (a) tem conhecimento dos fatos que levaram a instauração da Sindicância, lendo-lhe a notícia (denuncia) que veio ao conhecimento da autoridade que determinou sua instauração.

À medida que as respostas forem ofertadas, serão reduzidas a termo, ou seja, se fará constar por escrito.

Os membros da Comissão poderão, também, inquirir (fazer perguntas) ao (à) depoente, reduzindo se a termo as respostas oferecidas.

(Terminada a inquirição será encerrado o termo.)

Nada mais disse, nem lhe foi perguntado, lido e achado conforme vai devidamente assinado. Eu _____________(nome do (a) secretário(a), secretariei, digitei e subscrevi).

Depoente:                 ____________________________________________

                                  ( nome da pessoa que está prestado esclarecimentos)

Presidente:               ____________________________________________

                                   (nome do Presidente da Comissão)

Membros:                 ____________________________________________

                                   (nome)

                                  ___________________________________________

                                   (nome)

*Nota: - importante ressaltar que não se deve deixar espaços em “branco” no termo, recomendando-se, em razão disso, que as transcrições não obedeçam parágrafos ou seja, após a transcrição de uma resposta dada pelo declarante o termo continuará sendo lavrado na mesma linha. Acresce ponderar também que o declarante (depoente) não pode responder as perguntas que forem feitas com evasivas do tipo Sim, NÃO, TALVEZ, podendo, no entanto, Fazer eventuais reparos no final de seu depoimento ou durante as transcrições de suas respostas.

