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  São Paulo, na data da assinatura digital. 

APOIO FINANCEIRO A ALUNOS 

Existindo a necessidade de regulamentar a liberação dos recursos e a Prestação 

de Contas dos Auxílios Financeiros a Estudantes destinados para participação dos 

discentes em eventos ou atividades acadêmicas, nacionais ou internacionais bem como 

outras atividades autorizadas pelos docentes responsáveis, fica definido: 

1. Pagamento e Prazos 

● Liberação do Recurso: O pagamento será realizado no dia anterior ao início do 

evento ou atividade. 

o O docente responsável ou a secretaria do departamento será 

responsável em cadastrar a data do pagamento no sistema JUNO em 

tempo hábil para o processamento da liquidação no sistema. 

● Conta Bancária: Conforme o Decreto Estadual nº 62.867/2017, o pagamento 

deve ser feito obrigatoriamente em conta do Banco do Brasil com titularidade do 

favorecido pelo Auxílio Financeiro a Estudante solicitado. 

● Prazo de Prestação de Contas: O aluno deve enviar a documentação em até 07 

dias corridos após o término do evento, preenchendo o formulário no link: 

https://forms.gle/cmPqNUDmDVJD3vXQ6  

2. Documentação Obrigatória 

O número do empenho deve ser apresentado no formulário e toda a documentação 

deve ser apresentada em formato PDF. 

3. Regras para Comprovantes de Despesa 

Tipo de Gasto Exigências Específicas 

Inscrição Recibo com nome e CPF do aluno, dados da instituição (CNPJ) e 
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Tipo de Gasto Exigências Específicas 

do evento (nome, local e data). 

Hospedagem 
Nota Fiscal Eletrônica com datas de entrada/saída. Proibido: 

despesas com bebidas alcoólicas. 

Transporte 

Aéreo 

Nota eletrônica ou recibo, e-ticket (roteiro) e todos os cartões de 

embarque (ida e volta). 

Táxi / 

Aplicativo 

Recibo com nome do aluno, origem/destino, dados do 

veículo/motorista, data, valor e assinatura do condutor. 

Outras 

Despesas 

Nota ou Cupom Fiscal Eletrônico com descrição dos itens. 

Proibido: despesas com bebidas alcoólicas. 

4. Observações Administrativas 

● Número do Empenho: O aluno deve solicitar este número à Secretaria do seu 

Departamento. 

● Bolsas: Para o pagamento de Bolsas, o cadastro de folhas de pagamento no 

sistema deve se restringir ao mês corrente. 

Marcio Ruiz Calancha 
Divisão Financeira 
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