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ESCOLA DE COMUNIGACOES E ARTES
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Sao Paulo, 2 de outubro de 2024.

PORTARIA INTERNA N° 40/2024

A Diretora da Escola de Comunicacdes € Artes da Universidade de Sdo Paulo, Profa. Dra.
Brasilina Passarelli, usando de suas atribuicées legais, resolve:

Artigo 1° — Dar nova redacdo para o Regimento da Comissdao Permanente de Qualidade e
Produtividade — ProQual.

Artigo 2° — Esta Portaria entrara em vigor a partir do dia 1° de janeiro de 2025.
Artigo 3° - Ficam revogadas as disposi¢des em contrario e, em ¢special a Portaria Interna ECA
n®. 3?/2015, de 21 de maio de 2015. |,
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Profa. Dfa. Brasilina Passarelli

Dirgtora da ECA-USP
Regimento da Comissdo Permanente de Qualidade e Produtividade - ProQual

CAPITULO I
DA COMISSAO E SUAS FINALIDADES
|

Artigo 1° - A Comissao Permanente de Qualidade e Produtividade — ProQual é responsavel pela
gestao e otimizacdo dos recursos financeiros oriundos da Reitoria da USP para a capacitacao
permanente das servidoras e servidores técnico-administrativos da unidade.

Artigo 2° - Sao objetivos da Comissao ProQual:

§ 1° — Contribuir para a melhoria da qualidade dos processos de trabalho das servidoras e
servidores técnico-administrativos da ECA;

§ 2° — Contribuir para a melhoria dos servicos publicos prestados a comunidade académica da
ECA;
§ 3° — Promover atividades para o aperfeicoamento das servidoras e servidores técnico-
administrativos da ECA;

§ 4° - Avaliar periodicamente as acoes da comissao, oferecendo subsidios para seu continuo
aprimoramento;

§ 5° 1'— Oferecer cursos de capacitacao para o desenvolvimento continuo das servidoras e
servidores técnico-administrativos da ECA, a serem discutidos no Capitulo III;

§6° —!Estimular, entre as servidoras e servidores técnico-administrativos, a ocupacéo de vagas
gratuﬁtas dos cursos de especializacdo no &mbito da ECA e da USP.
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Artigo 3° - A comissao do ProQual esta diretamente subordinada a Direcdao da ECA.

CAPITULO 11
DO MANDATO DE SEUS MEMBROS E DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO

Artigo 4° - Os membros da comissao ProQual sao designados pela Direcao da ECA, para
mandato de um ano, podendo ser reconduzidos por mais um ano, mantendo pelo menos 50%
dos seus integrantes.

Artigo 5° - A comissao é composta por:

§ 1° - Oito servidoras e servidores técnico-administrativos, sendo um(a) nomeado(a) como
presidente e um(a) nomeado(a) como vice-presidente;

§ 2° — e um(a) secretario(a).

Paragrafo dnico: A comissédo deve ter, preferencialmente, uma servidora ou servidor técnico-
administrativo representante de cada Assisténcia Técnica da ECA, a saber: Assisténcia
Financeira, Assisténcia Académica, Assisténcia de Comunicacao e Assisténcia Administrativa.

Artigo 6° - A desvinculacdo de membro da comissao deve ocorrer mediante solicitacao da
propria pessoa interessada. A comissao devera sugerir um membro substituto, que sera
encal?inhado pela presidéncia a Direcdo da ECA para a nomeacéo do(a) novo(a) integrante.

Artigo 7° - Compete a presidéncia da Comissao:
§ 1° — Convocar reunides ordinarias, com frequéncia, no minimo, bimestrais, e extraordinarias,
sempre que necessario;
§ 2° — Propor calendario de atividades da comissio;
§ 3° — Encaminhar as decisdes da comissio a Direcao, a Assisténcia Financeira e a Assisténcia
Administrativa da unidade;
§ 4° — Conduzir as decisdes da comissdo por meio de votacio, considerando os resultados dados
por maioria simples, cabendo ainda a presidéncia acatar os resultados deliberados pela maioria
dos membros;
§ 5° ~ Informar a Direcao sobre a necessidade de substituicdo de quaisquer membros da
comisséao;
§ 6° + Solicitar, quando necessaria, a designacdo de novos(as) integrantes para comisséo,
sugerindo a Direcao nomes discutidos entre os membros da comissao;
§ 7° - Propor um teto maximo de financiamento, quando necessario, sobre o uso da verba do
ProQual, quando houver muitas solicitacées de capacitacdo, possibilitando atender o maior
numero de pedidos possiveis, ainda que parcialmente;
§ 8° . Propor a avaliacdo de solicitacdes de capacitacdao das servidoras e servidores técnico-
administrativos, juntamente com os demais membros da comissdo, em funcdo da verba
solicitada, da verba disponivel e as perspectivas de retorno institucional;
§ 9° — Promover a comunicacao das a¢oes da comissdo para a comunidade da ECA;
§ 10° i Encaminhar ao Conselho Técnico-Administrativo (CTA) relatério anual das atividades.

|
Artigo 8° - Compete a vice-presidéncia:
§ 1° — Dar apoio a presidéncia no exercicio de suas fungoes, exercendo a atividade de supléncia
da prﬁrsidéncia, quando for solicitado;
§ 2° — Auxiliar na criacdo do calendario de atividades da comisséao;
§ 3° —|Auxiliar nas atividades promovidas pela comissdo;
§ 4° —|Acatar as decisoes da comissao por meio de votacao, considerando os resultados dados
por maioria simples;
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§ 5° — Oferecer parecer sobre solicitacées de capacitacdao das servidoras e servidores técnico-
administrativos, juntamente com os demais membros da comissdo, em funcdo da verba
solicitada, da verba disponivel e as perspectivas de retorno institucional;

§ 6° -+ Auxiliar na promocéao da comunicacdo das ac¢des da comissao.

Artigo 9° - Compete as servidoras e servidores técnico-administrativos integrantes da
comissao:

§ 1° - Comparecer as reunides e votar as decisdes referentes as acdes da comissao;

§ 2° - Auxiliar na criacdo do calendario de atividades da comissao;

§ 3° - Auxiliar nas atividades promovidas pela comissio;

§ 4° — Acatar as decisbes da comissdo por meio de votacao, considerando os resultados dados
por maioria simples;

§ 5° + Oferecer parecer sobre solicitacées de capacitacao das servidoras e servidores técnico-
administrativos, juntamente com os demais membros da comissdo, em funcdao da verba
solicitada, da verba disponivel e as perspectivas de retorno institucional, a partir da capacitacao
solicitada;

§ 6° | Auxiliar na comunicacao das acoes da comissao.

Artigo 10° - Compete a secretaria da comissao:

§1° — Fazer a convocacao das reunides com o encaminhamento das respectivas pautas e atas
para aprovacao;

§2° _| Facilitar a comunicac¢ao entre os membros da comissao;

g8 3° =1 Organizar e sistematizar a documentacéo e memoéria da comisséao;

§ 4°| — Dar suporte a servidora ou servidor técnico-administrativo demandante da
atividade/curso aprovado pela Comissao ProQual durante tramitacio junto a Direcdo e demais
estruturas administrativas da ECA;

§ 5° —~: Redigir as atas das reunides;

§ 6° — Participar das reunides com direito a voto.

CAPITULO III
DAS VORMAS PARA PROCEDIMENTOS DE PEDIDOS E USO DAS VERBAS DO PROQUAL

Artig1|: 11° — A comissao podera oferecer cursos que se enquadram nas seguintes modalidades
de competéncias necessarias para o desenvolvimento profissional:

§ 1° — Desenvolvimento de conhecimentos profissionais;

§ 2° — Desenvolvimento de habilidades técnicas e operacionais;

§ 3° — Desenvolvimento de atitudes socioemocionais;

§ 4° — Saude e bem-estar no ambiente de trabalho.

Artigo 12° - A apreciacdo de demandas de curso, participacdo em evento ou outra atividade de
treinamento seguira os seguintes critérios e normas:

§ 1° — Os cursos solicitados deverao ser dirigidos as especificidades de atuacéo da servidora ou
servidor técnico-administrativo, com preferéncia a treinamentos ligados as novas plataformas
e linguagens digitais;

§ 2° — As solicitacoes deverao obrigatoriamente ser encaminhadas com parecer circunstanciado
da chefia imediata do solicitante, autorizando e justificando o pedido;

§ 3° - A comissdao poderda aprovar as despesas na participagiao de servidoras e servidores
técnico-administrativos em eventos (congressos, seminarios, encontros etc.), desde que os
eventos sejam especificos da area de atuagao da servidora ou servidor técnico-administrativo
na ECA;

I - Sera dada prioridade as servidoras e servidores técnico-administrativos com participacao
nos eventos por meio de apresentacéo de trabalhos e/ou na organizacéo.
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§ 4° - Em conformidade com as Diretrizes Or¢amentarias da Universidade de Sao Paulo, a
Comissao Proqual nao custeia com recursos do grupo “Treinamento”, mesmo que
parcﬁlmente passagens aéreas e pagamento de diarias.

Paragrafo unico - Sera priorizada a solicitacdo das servidoras e servidores técnico-
administrativos que nao solicitaram recursos da Comissdo ProQual anteriormente.

Artigo 13° - Dos procedimentos para atendimento as solicitagbes e da contrapartida
institucional:

§ 1° - As solicitagoes deverao ser apresentadas no prazo minimo de 45 dias da realizacao do
evento, treinamento ou curso, por meio de formuldrio proprio, disponibilizado no site do
ProQual;

§ 2° + As solicitacoes serao analisadas pela Comissdo Proqual por ordem de chegada dos
pedidPs;

§ 3° = Uma vez aprovada a solicitagcdo, a servidora ou servidor solicitante ficara responsavel
pelo c|adastro da demanda no sistema de compras;
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§ 4° —| Os cursos deverdo ser pagos em uma Unica parcela devendo a nota fiscal eletrénica ser
emiticlla em nome da ECA;

§ 5° —:Dependendo do valor do curso/evento e da disponibilidade de verba do ProQual, podera

ser firmado um acordo entre a servidora ou servidor técnico-administrativo e a comissdo para
a divisao do pagamento, e assim cobrir o montante dos custos previstos.

§ 6° ~ A servidora ou servidor técnico-administrativo devera manifestar no formulario de
sohcltagao se a contrapartida se refere: ao repasse para os colegas do que ele aprendera no
curso ou se a capacitacao realizada diz respeito ao seu trabalho especifico na ECA.

§7° —!A servidora ou servidor técnico-administrativo devera entregar comprovante de conclusao
com aprovacao, no caso de realizacao de curso, e o certificado de participacdo em evento. Caso
nao apresente os documentos comprobatérios, a servidora ou servidor técnico-administrativo
devera restituir integralmente a verba concedida.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 14° - Os casos omissos serdo expostos e discutidos no ambito da Comissdo que
respor.;llderé. a Direcao da ECA e, em ultima instancia, ao CTA.
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